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PROJETO DE LEI n.° 036/2025 - DE 16 DE NOVEMBRO DE 2025
“Dispde sobre a criagdo e retifica¢io de cargos puiblicos no dmbito da
Administracdo Publica Municipal de Nova Guataporanga, ¢ da outras
providéncias.”

Jose Mauro Lourencetti, Prefeito Municipal de Nova Guataporanga,

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, Faz saber que a
Camara Municipal aprovou; e ele, sanciona e promulga a seguinte Lei:

Capitulo I - Da Cria¢io de Cargos

Art. 1° — Ficam criados, no ambito da Prefeitura Municipal de
Nova Guataporanga, 0s seguintes cargos:

| _ Assessor Geral - (cargo em comissdo);

I - Acompanhante Terapéutico Escolar;

III — Auxiliar Geral de Creche Escola.

Paragrafo unico. As atribuicdes, referéncia salarial,
escolaridade e requisitos minimos dos cargos criados constam da Tabela
I — Anexo I, parte integrante desta Lei.

Capitulo 11 — Da Retificacdo de Cargos Existentes

Art. 2° — Da Retificacdo - Ficam retificados os seguintes cargos
j4 existentes no Quadro Geral da Prefeitura:

I - Encarregado de Setor: acrescenta, passa de 05(cinco )
para 10 (dez) cargos;

Il - Diretor Administrativo: altera referéncia salarial, da
Referencia 12(doze), para Referencia 10(dez), na Tabela Geral;

[11 - Diretor de Esportes: altera referencia salarial, da
referéncia 08 (oito), para referencia 09 (nove), na Tabela Geral.

Paragrafo inico. Mantém-se inalterados os demais requisitos,
atribuicdes e forma de provimento desses cargos.

Capitulo I1I — Das Disposi¢des Orcamentarias

Art. 3° — Adequagio Or¢amentaria - As despesas decorrentes

da execucdo desta Lei, correrdo por conta de dotagdes proprias do
or¢amento vigente, podendo ser suplementadas se necessario.
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Art. 4° — Regulamentacdo - O Poder Executivo podera
regulamentar esta Lei por Decreto, especialmente no que tange aos
procedimentos do processo seletivo dos cargos temporarios criados.

Art. 5° — Vigéncia - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal
Em, 16 de Novembro de 2025
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TABELA 1 - ANEXOI

Cargos Criados — Especificacoes e Atribui¢oes
1. Acompanhante Terapéutico Escolar
Natureza: Contrato Temporario;
Forma de Ingresso: Processo Seletivo;
Carga Horaria: 30h semanais;
Referéncia Salarial: 2-A;
Escolaridade: Nivel Superior;

Requisitos Minimos:

— Formagd@o técnica ou especifica na area;

—Processo seletivo que assegure preferéncia ao candidato com maior
experiéncia pratica, formagdo certificada e perfil profissional compativel.

Atribuicoes:

(1) Auxiliar criangas com deficiéncia no contexto escolar, incluindo
apoio a comunicagdo, interagdo, locomogdo, alimentagdo e cuidados
pessoais;

(2) Apoiar o processo educacional de criangas com graves disturbios
do desenvolvimento, promovendo a inclusdo escolar;

(3) Trabalhar regras sociais basicas, comunicagdo e condutas,
auxiliando em situagdes de irritabilidade e agressividade;

(4) Exercer fun¢do de tutor ou mediador auxiliar conforme
necessidade da crianca;

(5) Auxiliar no desenvolvimento de habilidades essenciais, sobretudo
comportamentais;

(6) Desenvolver e acompanhar programas individualizados,
avaliando periodicamente a crianga;

(7) Integrar equipe multidisciplinar;

(8) Atuar em atividades adaptadas e interagdes didaticas;

(9) Contribuir para o avango das habilidades de leitura, escrita,
matematica e comunicagao;

(10) Auxiliar em higiene, alimentagdo e locomogao;

&
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(11) Auxiliar na rotina escolar, regras e comportamentos adequados;

(12) Considerar o estagio de desenvolvimento infantil;

(13) Participar de formagdes, reunides técnicas e encontros da rede;

(14) Comunicar anormalidades ao professor e a supervisdo;

(15) Participar do processo de adaptagdo da crianga;

(16) Atuar na integra¢do entre escola, familia e comunidade,
realizando busca ativa quando necessario;

(17) Atender normas de medicina, higiene e seguranga do trabalho;

(18) Manter-se atualizado sobre desenvolvimento infantil;

(19) Promover ambiente de cooperagao;

(20) Comunicar a dire¢do situagdes que demandem atengdo especial;

(21) Seguir orientagdes da supervisao escolar;

(22) Elaborar relatorios técnicos quando solicitado;

(23) Realizar atividades externas quando demandado, inclusive aos
finais de semana e feriados;

(24) Executar outras atividades correlatas.

2. Auxiliar Geral de Creche Escola
Natureza: Contrato Temporario
Forma de Ingresso: Processo Seletivo
Carga Horaria: 40h semanais
Referéncia Salarial: 1-A
Escolaridade: Ensino Médio Completo
Requisitos Minimos:
— Ensino Médio completo;
Atribuicoes:
(1) Participar das atividades pedagogicas e rotinas internas;
(2) Participar de reunides pedagogicas e eventos;
(3) Promover ambiente de respeito e cooperagao;
(4) Zelar pela seguranga e necessidades das criangas;
(5) Comunicar ocorréncias a direg@o e professores;
(6) Atender necessidades de higiene, troca, banho e
escovagao;
(7) Auxiliar na produgdo e organizagdo de material didatico;
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(7) Auxiliar na produgdo e organizagdo de material didatico;
(8) Acompanhar e zelar pelas criangas durante o repouso;
(9) Organizar ambientes, materiais e brinquedos;

(10) Incentivar habitos alimentares e acompanhar refei¢oes;
(11) Preparar e higienizar mamadeiras;

(12) Zelar pela conservagdo dos materiais;

(13) Auxiliar o educador no atendimento as criangas;

(14) Auxiliar em atividades pedagogicas e recreativas;

(15) Atuar em diferentes salas conforme necessidade
administrativa;

(16) Realizar atividades correlatas;

(17) Atender demandas de satde, higiene e seguranga do
trabalho;

(18) Manter atencdo exclusiva as fungdes desempenhadas.

3. Assessor Geral

Natureza: Cargo em Comissao

Forma de Ingresso: Nomeacgao

Carga Horéria: 40h semanais

Referéncia Salarial: 11-A

Escolaridade: Ensino Médio Completo
Atribuicoes:

(1) Fiscalizar servigos publicos (coleta de lixo, transporte,
iluminagdo, saneamento);

(2) Inspecionar estabelecimentos para verificagdo de normas
sanitarias e ambientais;

(3) Aplicar notificagdes e autuagdes quando necessario;

(4) Realizar vistorias em espagos publicos e privados quanto ao
cumprimento de legislagdo municipal;

(5) Elaborar relatérios e sugerir melhorias;

(6) Atender demandas da populagdo sobre irregularidades em
servigos publicos;

(7) Apoiar a fiscalizagdo de obras publicas e privadas;

(8) Executar demais atividades compativeis com o cargo.

Em, 16 de Novembro de 2025, o/
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